KALD KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
BESZERZESI SZABALYZATA

Kild Kozség Onkorményzat Képvisel-testilletének beszerzésére vonatkozé eljarasok
rendjérdl sz016 szabalyzatat

- az dllamhaztartésrél sz016 torvény 2011. évi CXCV. végrehajtasarél sz616 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontjanak eléirasai alapjén a
kovetkezOk szerint hatdrozom meg:

I. A szabilyzat célja, hatilya

1. A szabélyzat célja, hogy eljérdsrendet hatdrozzon meg a kdzbeszerzési értékhatér alatti
onkorményzati beszerzésekre. A szabalyzat alkalmazésival a kozpénzek felhasznéldsa
szabalyozott és 4tlithato legyen, az ajénlattevék szdmédra azonos és egyenld
feltételeket biztositson, ezzel garantdlva a verseny tisztasigdt, a beszerzés
nyilvanossagat és az ajanlattevik esélyegyenldségét.

2. A szabélyzat hatélya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzési értékhatért el nem érg —
arubeszerzésre,  épitési beruhdzasra, valamint szolgiltatis megrendelésre,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasiban Kéld Kézség Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: Onkorméanyzat) a megrendel8, vagy ajanlatkérd.

II. Osszeférhetetlenség

1. A beszerzések el6készitésében, az ajanlatok elbirdlasdban és a dontéshozatalban részt
vevl személy, illetéleg szakértd
- nem lehet az ajanlattevd, illetve az ajénlattevének vagy az ajanlattevd
képviseldjének hozzitartoz6ja vagy kozeli rokona (Ptk. szerint)
- nem allhat az ajénlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses
jogviszonyban;
- nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

2. A beszerzések el6készitésében, az elbirélasban és dontéshozatalban részt vevd a vele
szemben fenndllo Osszeférhetetlenségi okot kiteles haladéktalanul bejelenteni a
Jjegyzbnek, a jegyz6 esetében a polgarmesternek, illetve a képvisel6-testiiletnek.

3. Osszeférhetetlenségi tigyben vita esetén a képviseld-testiilet dont.

IIL. A beszerzési eljaras inditdsa

1. A megrendelés elinditdsa el6tt pontosan meg kell hatirozni a beszerzés céljat, a
teljesités elvart hatdridejét, a beszerzés (szolgaltatds) pontos jellemz6bit, tartalmat,
hogy a szabélyszerfien, hatdridére benyujtott ajanlatokat érdemben BsszevethetSek
legyenek.

2. Az ajanlattételi hatarid6t Ggy kell megéllapitani, hogy az ajanlattevék egyenls eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet.

3. A beszerzési eljiras az ajanlati felhivas megkiildésével indul. Ha a beszerzés
(szolgéltatas) vérhatd ellenértéke a netté 1.000.000 Ft-ot eléri, az ajanlati felhivast
egyidejlileg k6zz¢é kell tenni az 6nkorményzat honlapjan.

4. Az ajanlattevSk kivélasztisa a polgarmester feladata.



. A beszerzési eljaras sordn valamennyi ajanlattevé szamdra — az egyenl6 esély

biztositdsa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi kiegészitd
informéciét a megrendelé koteles a tobbi ajanlattevé egyidejii értesitése mellett
megadni.

150.000 Ft nettd Osszeghatéirig a beszerzés, szolgaltatisvasarlds kizardlag irasban,
megrendeldvel vagy szerz6déssel, elézetes drajanlat nélkiil térténhet.

150.000 Ft nettd &sszeg felett a beszerzés, szolgaltatisvésarlas kizarélag irasban,
megrendelével vagy szerz6déssel, elzetes arajanlat alapjén térténhet.

500.000 Ft netté Osszeg feletti megrendelés, beszerzés esetén mindig hérom
arajanlatot kell bekémi, és a legkedvezébb, ugyanakkor a célnak megfelelé mindségii
arut (szolgéltatast) kindl6 ajénlatot kell elfogadni.

IV. Az ajanlatkérés

1.

VL

Az ajanlati felhivasnak legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia;

- beszerz$ szerv megnevezését, székhelyét,

- ¢ szabalyzatra val6 hivatkozast,

- nyilatkozatbenyujtasi kotelezettséget, hogy az ajanlattevd megismert és elfogadja
az ajanlati felhivés feltételit,

- beszerzés targyanak pontos meghatérozasat, fébb adatait, mennyiséget,

- ateljesités idejét, hatridejét, feltételeit,

- az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket,

- hidnypotlas lehetdségét

- az ajanlat benyljtdsdnak helyét, modjat

- pontos hataridejét

- példanyszamat és a sziikséges mellékleteket, igazoldsokat

- Jjogfenntartast a beszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitédsara

Ajinlati felhivas médositdsa, visszavondsa

Az Onkorményzat, mint megrendel§ az ajanlati hatéridé lejartiig modosithatja az
ajanlati felhivasban, illetve a dokumentécidban meghatarozott feltételeket.

A modositott feltételekrdl az ajénlattételi hatarid$ lejartdig a médositast egyidejiileg
valamennyi ajanlattevének meg kell kiildeni.

A Hivatal, mint megrendel6 az ajénlattételi hataridd lejartéig visszavonhatja az ajanlati
felhivast, ezzel egyidejiileg 1.000.000 Ft netté értéket meghaladd beszerzés esetén a
kézleményt a honlapon is k&zzé kell tenni.

Az ajanlatok benynjtdsa és nyilviantartisba vétele

. Az ajanlatokat kizarélag zart boritékban lehet benyljtani. A boriték hataridé el6tti

kibontésa, tartalménak megismerése fegyelmi felelésséget eredményeztet.

Az ajanlattevl részére, amennyiben ajénlatit személyesen nyijtja be — az ajanlat
atvételérSl dtvételi elismervényt kell adni. Az 4tvételi elismervénynek tartalmaznia
kell az 4tvétel id6pontjat, az atvevd nevét és kézjegyét.

Az ajénlatokat a benyujtasi hatdridét kovetd felbontds utan sorok kiviil iktatni kell az
ajanlatkérénél.



VII. Az ajanlatok értékelése

—

. Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.
Ervénytelen az ajénlat
- amennyiben az ajanlattételi hataridé lejarta utan nytjtja be az ajanlatat;
- amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek nem
felel meg;
- amennyiben az ajanlati kotottség bedlltat kovetden mddositja ajanlattevd;
- amennyiben az ajanlattevd ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatés mértéke
eléri a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart;
- amennyiben a fentebb meghatirozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn
ajanlattevével szemben.

Eljarasi eseményekre csak a Hivatal kijeldlt helyiségeiben kertilhet sor.

4. Az ajanlatok felbontasakor legalabb két, a Hivatalban dolgozé személynek jelen kell
lennie.

5. A megrendel6 az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentdciéban meghatérozott
feltételeknek megfeleld ajanlatokat a legalacsonyabb dsszegii elvart mindséget nyujté
ellenszolgaltatas alapjan (Gsszességében legkedvez6bb ajénlat) birdlja el.

6. A beszerzési dontés meghozatalara a képviseld-testiilet jogosult.

7. Amennyiben csak egy ajénlat érkezik, vagy egyik ajanlat sem megfeleld, a képvisel5-

testiilet donthet az eljaras eredménytelenségérol.

[

(5 ]

VIIL Tajékoztatis a beszerzési eljirds eredményérdl

A beszerzési eljards eredményérdl az ajanlatkéré az ajanlattevéket a dontést kovetSen 8
munkanapon beldl {résban (e-mail, vagy levél, vagy fax) tajékoztatja.

IX. Szerzidéskotés

A nyertes ajanlattevével keriil sor a szerz6déskotésre, a képvisel-testiilet ddntését
kovetGen.

Jelen szabalyzatot a képviseld-testiilet 11/2015. (IIL. 26.) sz4mu hatarozataval fogadta el.

Kald, 2015. marcius 26.

C: Dr. Len@vai Robert:)
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